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     ГЛАВА ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ смышлЯЕВКА муниципального района Волжский
самарской области
                                                          ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                                    от 10.10.2017г.  № 713
Об утверждении Положения о «Порядке постановки граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории городского поселения Смышляевка муниципального района Волжский Самарской области»
    В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 21 июля 1997 г.  Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным Законом от 09.01.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Уставом городского поселения Смышляевка муниципального района Волжский Самарской области,   ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить  Положение о  «Порядке по постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории городского поселения Смышляевка муниципального района Волжский Самарской области»
2.Настоящее Постановление вступает в силу с момента его подписания.
3.Контроль за исполнением настоящего Постановления   оставляю за собой.
4.Опубликовать настоящее Постановление в  газете « Мой поселок».
Глава администрации                                                          
городского поселения Смышляевка                                                  В.М.Брызгалов
Дементьева9979909
Приложение №1
Утвержден 
Постановлением Главы городского 
поселения Смышляевка
10.10.2017 г № 713
«Порядок постановки граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях на территории городского поселения Смышляевка муниципального района Волжский Самарской области»
1. Общие положения
 1.1.Настоящий Порядок по постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории городского поселения Смышляевка муниципального района Волжский Самарской области» (далее – Порядок) разработан в соответствии с  Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации;  Жилищным кодексом Российской Федерации; Федеральным законом от 06.10.2003 №131- ФЗ  «Об общих принципах организации  местного  самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения  обращений  граждан  Российской Федерации»,  Уставом Администрации городского поселения Смышляевка муниципального района Волжский Самарской области, а так же  определяет сроки и последовательность действий в ходе   постановке на учет граждан в качестве нуждающихся в  жилых помещениях на территории городского  поселения Смышляевка муниципального района Волжский Самарской области,  разработан в целях повышения открытости деятельности органов местного самоуправления.
1.2. Администрация городского поселения Смышляевка муниципального района Волжский Самарской области осуществляет постановку граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории городского поселения Смышляевка муниципального района Волжский Самарской области (далее – администрация)
 1.3. На учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории городского поселения Смышляевка муниципального района Волжский Самарской области ставятся граждане РФ, зарегистрированные по месту жительства на территории городского поселения Смышляевка муниципального района Волжский Самарской области (далее – заявители)
 представители заявителей по доверенности, оформленной в нотариальной форме.
Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем указываются (называются) фамилия, имя, отчество, дата подачи документов.
  Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.
1.6. Информация о правилах порядка размещается:
-  в администрации городского  поселения Смышляевка муниципального района Волжский Самарской области;
-  в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе на Интернет-сайте в разделе , в средствах массовой информации, на информационных стендах;
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru).
2. Документы необходимые для постановки граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории городского поселения Смышляевка муниципального района Волжский Самарской области
 - о принятии на учет для предоставления жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма (Приложение № 1 );
 - письменное согласие на обработку персональных данных (может быть составной частью заявления)
- документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление.
- документы, подтверждающие состав семьи (свидетельство о рождении детей, паспорта всех совершеннолетних членов семьи заявителя, свидетельство о заключении (расторжении) брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и др.);
- справка о гражданах, зарегистрированных по месту жительства заявителя;
- документ, подтверждающий право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор), либо документ, являющийся основанием вселения (ордер, решение о предоставлении жилого помещения);
- решение межведомственной комиссии о несоответствии помещения требованиям, установленным для жилых помещений (при наличии);
-   справка о пожаре (с указанием причины) (при наличии).
-  акт жилищно-бытовых условий (ЖБУ).
-  документ, подтверждающий наличие соответствующего заболевания (тяжелая хроническая форма, заболевания при которой совместное проживание в одной квартире невозможно).
· сведения из Самарского филиала ФГУП «Ростехинветаризация — федеральное БТИ»  на заявителя и членов его семьи  (г. Самара ул. Скляренко, д12).
· выписка из ЕГРП о правах отдельных лиц на  заявителя и членов его семьи. (г.Самара, ул.Дыбенко 12 документы заказывает МФЦ Волжского района Самарской области тел: 260-85-85)
- документы, подтверждающие временное отсутствие членов семьи заявителя по причине прохождения службы по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации, пребывания в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы, либо обучения в образовательных учреждениях среднего профессионального и высшего профессионального образования по очной форме:
а) справка военного комиссариата;
 б) справка учреждения, исполняющего наказание в виде лишения свободы;
 в) справка образовательного учреждения;
- документы, подтверждающие доходы заявителя и членов его семьи, за последний  год, предшествующие месяцу подачи заявления:
а) справки о заработной плате с места работы - для лиц, имевших доходы от трудовой деятельности за 12 месяцев, предшествующих обращению в администрацию;
б) налоговые декларации о доходах за расчетный период, заверенные налоговыми органами,  для индивидуальных предпринимателей, использующих систему налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности, а также лиц, имевших доходы, подлежащие обязательному декларированию в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации;
 в) книга учета доходов и расходов - для индивидуальных предпринимателей, применяющих общую или упрощенную систему налогообложения;
г) документы из органов ГИБДД УВД, осуществляющих регистрацию, подтверждающие наличие или отсутствие в собственности заявителя и членов его семьи транспортных средств.
 - справки о размере выплат:
а) пенсии по государственному пенсионному обеспечению и трудовые пенсии (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами), выплачиваемые в соответствии с действующим законодательством;
б) пособия по безработице, материальная помощь и иные ежемесячные выплаты безработным гражданам и несовершеннолетним гражданам в возрасте от 14 до 18 лет в период их участия во временных работах;
в)  стипендии,  выплачиваемые  обучающимся  в  учреждениях  начального,  среднего  и высшего профессионального образования, аспирантам и докторантам, обучающимся с отрывом от производства в аспирантуре и докторантуре при образовательных учреждениях высшего профессионального образования и научно-исследовательских учреждениях, слушателям духовных учебных заведений, а также компенсационные выплаты указанным категориям граждан в период их нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям;
г) ежемесячные пособия супругам военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, в период их проживания с супругами в местностях, где они вынуждены не работать или не могут трудоустроиться в связи с отсутствием возможности трудоустройства по специальности и признаны в установленном порядке безработными, а также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены не работать по состоянию здоровья детей, связанному с условиями проживания по месту воинской службы супруга, если по заключению учреждения здравоохранения их дети до достижения возраста 18 лет нуждаются в постороннем уходе, предоставляемые в соответствии с Федеральным законом от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;
 д) пособия  по  беременности  и родам, ежемесячные пособия на период отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста полутора лет, предоставляемые в соответствии с Федеральным законом от 19.051995 № 81-ФЗ «О государственных пособиях гражданам, имеющим детей»;
е) справку из Главного Управления социальной защиты населения Поволжского округа Самарской области о наличии или (отсутствии) социальных выплат малоимущим гражданам, жилищных субсидий и др.
Кроме того, к заявлению прилагаются документы, свидетельствующие, что в течение пяти лет до его подачи заявитель не совершал действий и гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями, совершение которых привело к уменьшению размера занимаемых жилых помещений или к их отчуждению. В случае отсутствия таких документов указанные сведения подтверждаются соответствующей распиской гражданина.
 2.7. Заявление подается в  Администрацию городского поселения Смышляевка муниципального района Волжский Самарской области совместно с пакетом документов.
Копии документов, не засвидетельствованные в нотариальном порядке, представляются с предъявлением оригинала
2.8. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
- отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;
 - представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи заявителя или уполномоченного лица).
2.9. Основаниями для отказа в  постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории городского поселения Смышляевка муниципального района Волжский Самарской области:
- подачи заявителем заявления об отказе от предоставления муниципальной услуги;
- предоставления неполного комплекта документов;
- представления документов в ненадлежащий орган;
  Уведомление об отказе в постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении на территории городского поселения Смышляевка муниципального района Волжский самарской области  принимается в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и выдается или направляется заявителю в форме уведомления заказным письмом не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия  такого решения по форме (Приложение № 2 ).
2.12. Датой обращения  считается дата регистрации заявления.
При направлении документов по почте датой обращения за муниципальной услугой считается дата регистрации заявления.
2.13. Заявление регистрируется в журнале регистрации обращений,  в течение одного дня с момента поступления.
2.14. Специалист администрации проводят консультации по вопросам, связанным с постановкой граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории городского поселения Смышляевка муниципального района Волжский Самарской области .
Продолжительность приема на консультации составляет не более 30 минут, продолжительность ответа на телефонный звонок — не более 10 минут.
 При необходимости специалист может  помочь заявителю заполнить заявление.
2.15. Требования к помещениям,  залу ожидания, местам заполнения заявлений, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
 2.15.1. Помещения, должны соответствовать предъявляемым к ним требованиям.
 2.15.2. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы вывесками с указанием:
 - номера кабинета;
 - времени перерыва на обед.
 Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.
2.15.3.  Места ожидания должны находиться в холлах или ином специально приспособленном помещении. Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов места ожидания оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, бланками заявлений и письменными принадлежностями.
Для обслуживания инвалидов помещения оборудуются пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок. Столы для обслуживания инвалидов размещаются в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок.
 Входы в помещение оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Центральный вход в помещение оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей соответствующее наименование, с использованием укрупненного шрифта и плоско-точечного шрифта Брайля.
При наличии заключения общественной организации инвалидов о технической невозможности обеспечения доступности помещений (здания) для инвалидов на специально подготовленного сотрудника учреждения (организации), в котором предоставляется муниципальная услуга, административно-распорядительным актом возлагается обязанность по оказанию ситуационной помощи инвалидам всех категорий на время предоставления муниципальной услуги.
 2.15.4.  В помещениях на видном доступном месте размещаются информационные стенды, которые содержат следующую информацию:
- режим работы, адрес администрации городского поселения Смышляевка муниципального района Волжский Самарской области :
- адрес Интернет-сайта:http://www.смышляевка.рф
- E-mail:agp63@mail.ru.
- почтовый адрес, телефон, фамилию главы администрации Анастасьевского сельского поселения
 - порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;
- образцы заявлений и образцы их заполнения;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
 - основания для отказа в приеме документов о предоставлении муниципальной услуги, в предоставлении муниципальной услуги;
 - порядок обжалования решений и действий (бездействия) специалиста администрации Анастасьевского сельского поселения; 
 - иная  информация,  необходимая  для  получения  муниципальной  услуги.
 Прием заявлений и прилагаемых к ним документов осуществляется  в  администрации  по адресу  Самарская обл., Волжский р-н, п.г.т Смышляевка, ул.Пионерская,2а
Выдача документов осуществляется  также в администрации  поселения по адресу:  Самарская обл., Волжский р-н, п.г.т Смышляевка, ул.Пионерская,2а
В состав административных процедур входят:
- прием заявления на имя главы Администрации городского поселения Смышляевка муниципального района Волжский Самарской области о постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории городского поселения Смышляевка муниципального района Волжский Самарской области  (приложение № 1).
- регистрация заявления и выдача расписки о приеме документов по форме согласно приложению № 3
- рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) ;
- выдача документов заявителю.
 3.2. В случае отсутствия одного из документов, перечисленных в подпункте . 2.6.1.  настоящего положения  заявление возвращается заявителю.
 3.3.  Специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию заявлений и обращений граждан, регистрирует заявление в течение 1 рабочего дня.
3.4. На основании представленных заявителем документов, установленных подпунктом 2.6.1  настоящего положения, специалист администрации устанавливает,  является ли заявитель малоимущим в соответствии с требованиями, установленными действующим законодательством,  готовит сводную справку о заявителе.
Если по результатам рассмотрения документов заявитель не будет признан малоимущим, специалист отдела земельных и имущественных отношений, архитектуры и градостроительства Администрации городского поселения Смышляевка муниципального района Волжский Самарской (далее специалист администрации) области в течение 2-х рабочих дней готовит уведомление об отказе  (приложение № 3 ).
 3.5. В течение 20 дней с даты поступления заявления специалистом администрации с привлечением жилищной комиссии организуется работа по обследованию жилищных условий заявителя и составление акта обследования.
 3.6.  После составления акта обследования жилищных условий заявление с приложенными документами  передаются на рассмотрение жилищной комиссии
3.6.1.  На   основании   решения   жилищной  комиссии  Глава городского поселения Смышляевка  издает постановление о  постановке на учет  в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории городского поселения Сышляевка муниципального района Волжский Самарской области.
 3.6.2.  Извещение о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории городского поселения Смышляевка муниципального района Волжский Самарской области специалист администрации направляет заявителю по почте извещение с уведомлением (Приложение №4).
 3.7. Решение о постановке на учет или об отказе в постановке на учет принимается  по результатам рассмотрения заявления на заседании жилищной комиссии не позднее чем через 25  дней с даты регистрации заявления в администрации.
3.7.1. Принятые на учет граждане включаются в книгу учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещенияхна территории городского поселения Сышляевка муниципального района Волжский Самарской области , которая ведется специалистом администрации.  
3.8. Перерегистрация  граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях:
3.8.1. Ежегодно с 01 января по 01 апреля проводится перерегистрация граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
Для прохождения перерегистрации гражданин предоставляет в администрацию сведения, подтверждающие его статус нуждающегося в жилом помещении.
   4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений должностными лицами осуществляет главой городского поселения Смышляевка муниципального района Волжский Самарской области.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги с целью выявления степени удовлетворенности заявителей предоставленной муниципальной услугой уполномоченного органа.
   5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).
Приложение 2
к Положению о
предоставлении муниципальной услуги
«Постановка граждан на учет в качестве
 нуждающихся в жилых помещениях на
территории городского поселения Смышляевка
муниципального района
Волжский Самарской области»
	
	В
	

	
	
	(наименование уполномоченного органа)

	
	
	

	
	
	

	
	гр.
	

	
	(Ф.И.О.)

	
	
	

	
	проживающего по адресу:
	

	
	
	(почтовый адрес)

	
	
	

	
	
	


Заявление
о принятии на учет для предоставления
жилого помещения муниципального жилищного
фонда по договору социального найма
Прошу принять меня на учет для предоставления жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма в связи с
	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	(указать причину -
	1.отсутствие жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или на праве собственности

	
	2.обеспеченность общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы

	
	3.проживание в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям

	
	4.проживание в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания (указать), при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, при отсутствии иного жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или на праве собственности)


	Моя семья состоит из
	
	человек:

	
	(цифрами и прописью)
	

	1.Заявитель
	
	

	
	(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

	2.Супруг(а)
	
	

	
	(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

	3.
	
	

	
	(Ф.И.О., указание на родственные отношения либо иные обстоятельства, свидетельствующие о принадлежности гражданина к

	

	семье заявителя, число, месяц, год рождения)

	4.
	
	

	
	(Ф.И.О., указание на родственные отношения либо иные обстоятельства, свидетельствующие о принадлежности гражданина к

	
	
	

	семье заявителя, число, месяц, год рождения)

	5.
	
	

	
	(Ф.И.О., указание на родственные отношения либо иные обстоятельства, свидетельствующие о принадлежности гражданина к

	
	

	семье заявителя, число, месяц, год рождения)

	6.
	
	

	
	(Ф.И.О., указание на родственные отношения либо иные обстоятельства, свидетельствующие о принадлежности гражданина к

	
	

	семье заявителя, число, месяц, год рождения)

	7.
	
	

	
	(Ф.И.О., указание на родственные отношения либо иные обстоятельства, свидетельствующие о принадлежности гражданина к

	
	

	семье заявителя, число, месяц, год рождения)



Представляю сведения о величине доходов и стоимости 
имущества, принадлежащего  мне  и  членам  моей  семьи  на  праве  собственности  и подлежащего налогообложению, за расчетный период 
с «____» _____________20___ г. по «____» _______________ 20____ г.:
1.Сведения о доходах
	№ п/п
	Вид дохода
	Величина дохода*, тыс.руб

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	
	Итого доход за расчетный период:
	


*Для доходов, полученных в иностранной валюте, величина дохода учитывается в рублях по курсу Банка России на дату получения дохода
2. Сведения об имуществе
2.1. Сведения о недвижимом имуществе
	№ п/п
	Вид и наименование недвижимого имущества
	Вид собственности *
	Местонахождение (почтовый адрес)
	Площадь, кв.м (для жилых домов и квартир – общая и жилая площадь)

	1
	Жилые дома:
1)
2)
3)
	
	
	

	2
	Квартиры:
1)
2)
3)
	
	
	

	3
	Дачи:
1)
2)
3)
	
	
	

	4
	Гаражи:
1)
2)
3)
	
	
	

	5
	Иные строения, помещения и сооружения:
1)
2)
3)
	
	
	

	6
	Земельные участки**:
1)
2)
3)
	
	
	


*Указывается вид собственности (личная, общая), для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится имущество, для долевой собственности указывается доля заявителя или члена его семьи, для собственности, переданной в доверительное управление, указывается также наименование и местонахождение доверительного управляющего.
**Указывается вид земельного участка (пая, доли): под индивидуальное жилищное строительство, дачный, садовый, приусадебный, огородный и другие
2.2. Сведения о транспортных средствах,
признаваемых объектами налогообложения транспортным налогом
	№ п/п
	Вид и марка транспортного средства
	Вид собствен-ности*
	Место регистрации
	Отпускная цена транспортного средства, устанавливаемая организацией-изготовителем
	Период эксплуатации транспортного средства, в годах

	1
	Автомобили легковые:
1)
2)
3)
	
	
	
	

	2
	Мотоциклы мотороллеры:
1)
2)
3)
	
	
	
	

	3
	Автобусы:
1)
2)
3)
	
	
	
	

	4
	Грузовые автомобили:
1)
2)
3)
	
	
	
	

	5
	Другие транспортные средства, машины и механизмы на пневматическом и гусеничном ходу:
1)
2)
3)
	
	
	
	

	6
	Снегоходы, мотосани:
1)
2)
3)
	
	
	
	

	7
	Катера,
моторные лодки:
1)
2)
3)
	
	
	
	

	8
	Иные транспортные средства, признаваемые объектами налогообложения транспортным налогом:
1)
2)
3)
	
	
	
	


*Указывается вид собственности (личная, общая), для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится имущество, для долевой собственности указывается доля заявителя или члена его семьи, для собственности, переданной в доверительное управление, указывается также наименование и местонахождение доверительного управляющего
Приложение 3
                                                                         к Положению
                                                         о предоставлении муниципальной услуги
                                                                   «Постановка граждан на учет 
в качестве
нуждающихся в жилых помещениях на
территории городского поселения Смышляевка
муниципального района
                                                                                   Волжский Самарской области»
Уведомление об отказе в постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении на территории городского поселения Смышляевка муниципального района Волжский самарской области ____________________________________________________________________
(ФИО получателя услуги)
Настоящим уведомляю, что на основании заявления от [ФИО получателя, дата рождения, паспорт серии___номер___] о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении от [дата принятия заявления] принято решение об отказе в постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении [ФИО получателя].
(указать причины отказа постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении).
____________________________________________________________
"___" ________ 20___ г.
Подпись главы городского поселения Смышляевка:____________________
Приложение 4
                                                                              к Положению о
предоставлении муниципальной услуги
«Постановка граждан на учет в качестве
 нуждающихся в жилых помещениях на
территории городского поселения Смышляевка
муниципального района
Волжский Самарской области»
РАСПИСКА
о приеме документов для предоставления услуги
Отделом земельных и имущественных отношений, архитектуры и градостроительства приняты документы для оказания государственной (муниципальной) услуги: «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда по договору социального найма».
	№
пп
	Наименование документа
	Количество листов в каждом экземпляре
	Количество
экземпляров
	ФИО владельца документов

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


В случае предоставления заведомо недостоверных документов Заявитель несет ответственность в соответствии с действующим законодательством. При не предоставлении документов для формирования полного пакета документов, в предоставлении услуги будет отказано
____________________________


___________________________


_________________

Ф.И.О.





подпись





дата
Ваше дело зарегистрировано под № Уточнить ход рассмотрения Вашего заявления о предоставлении Услуги можно по телефону _______________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. сотрудника принявшего документы)
________________________






______________________

       Дата










подпись
Приложение 5
к Положению о
предоставлении муниципальной услуги
«Постановка граждан на учет в качестве
нуждающихся в жилых помещениях на
территории городского поселения Смышляевка
муниципального района
Волжский Самарской области»
	
	Куда:
	

	
	
	(почтовый адрес, указанный в заявлении

	
	
	

	
	
	о принятии на учет)

	
	
	

	
	Кому
	

	
	
	(Ф.И.О. заявителя полностью)


Извещение о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории городского поселения Смышляевка муниципального района Волжский Самарской области
	Согласно решению
	

	
	(наименование уполномоченного органа)

	

	№
	
	от
	«
	
	»
	
	20
	
	г.   Вы  приняты  на учет

	в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного

	фонда, предоставляемых по договорам социального найма, с составом семьи

	человек(а):

	1.
	

	
	(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

	2.
	

	
	(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

	3.
	

	
	(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

	4.
	

	
	(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

	5.
	

	
	(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

	6.
	

	
	(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

	7.
	

	
	(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

	Номер Вашего учетного дела
	

	
	
	
	
	

	(должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за учет)
	(подпись)
	(И.О.Фамилия)


М.П.«____»_____________20___г
Приложение 6
к Положению о
предоставлении муниципальной услуги
«Постановка граждан на учет в качестве
 нуждающихся в жилых помещениях на
территории городского поселения Смышляевка
муниципального района
Волжский Самарской области»
Блок-схема
предоставления муниципальной услуги

Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 Регламента, и оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе


2.9 Регламента





Наличие документов, предусмотренных пунктами 2.6.1 и 2.8. Регламента, либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.9. Регламента, при отсутствии предусмотренных пунктом 2.8.


Регламента документов





Обработка и предварительное рассмотрение заявления и представленных документов





Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.6.1 Регламента





Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.9. Регламента





Получены документы, указанные в пункте 2.6.1. Регламента





Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие  в предоставлении муниципальной услуги





Отказ в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях. Направление указанного отказа заявителю





Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги





Решение о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях. Направление соответствующего извещения заявителю





Начало предоставления муниципальной услуги.


Обращение гражданина с заявлением о предоставлении муниципальной услуги








